zalqcznik
do uchwatly Gtownej Kwatery ZHP
nr 52/2003 z dnia 15 kwietnia 2003 r.

Instrukcja dzialania szczepu

Postanowienia og6lne

I.
2.

3.

Podstawy prawne utworzenia szczepu stanowi § 31 Statutu ZHP.

Postanowienia niniejszej instrukcji, w ktorych mowa o wedrowniku, instruktorze,
komendancie, stosuje si¢ odpowiednio do wedrowniczki, instruktorki, komendantki.
Jezeli w niniejszej instrukcji jest mowa o wlasciwej komendzie 1 wlasciwym
komendancie, nalezy przez to rozumie¢ komende hufca zatwierdzajaca utworzenie
szczepu oraz komendanta hufca oglaszajacego te decyzj¢ w rozkazie.

Szczep jest to wspdlnota podstawowych jednostek organizacyjnych dziatajacych w
jednym $rodowisku (szkota, osiedle, dzielnica). Podstawowym celem dziatania
szczepu jest zapewnienie ciaggu wychowawczego.

Utworzenie szczepu

5.

Szczep moze powstaé z inicjatywy o0sob kierujacych podstawowymi jednostkami

organizacyjnymi ZHP. Warunkami zatozenia szczepu sa:

a) che¢ dziatania w szczepie, wyrazona przez zlozenie wniosku we wlasciwej
komendzie hufca przez minimum trzy podstawowe jednostki organizacyjne
dzialajace w co najmniej dwodch grupach metodycznych,

b) uregulowane sktadki cztonkowskie przez cztonkow jednostek tworzacych szczep.

Szczep powotuje wiasciwa komenda hufca. Decyzje te oglasza w rozkazie wlasciwy

komendant mianujac jednocze$nie komendanta szczepu.

Po powotaniu szczepu:

a) wlasciwy komendant hufca moze nada¢ szczepowi numer, nazwe 1 imi¢ oraz prawo

posiadania sztandaru. Tryb przyznawania nazwy, imienia i sztandaru okreslaja

odrgbne przepisy,

b) szczep ma prawo uzywania pieczeci zarejestrowanych we wlasciwej komendzie.

W przypadku niespetnienia warunkow okreslonych w pkt. 5 niniejszej instrukcji

wlasciwa komenda ma prawo odmowic¢ powolania szczepu.

Od decyzji komendy hufca w sprawie odmowy powotania szczepu przystuguje prawo

odwotania do komendy choragwi.

Rozwigzanie szczepu

10.

11.

12.

13.

Szczep moze zosta¢ rozwigzany:

a) na wniosek co najmniej potowy cztonkéw komendy szczepu,

b) z inicjatywy komendy hufca.

W przypadku dziatania niezgodnego ze Statutem ZHP i niniejszg instrukcja, wtasciwy
komendant moze:

a) odwotac lub zawiesi¢ w petlieniu funkcji komendanta szczepu,

b) rozwigzaé szczep.

Decyzje o rozwigzaniu szczepu i odwotaniu komendanta szczepu oglasza rozkazem
komendant hufca. Od decyzji komendy hufca o rozwigzaniu szczepu przystuguje
prawo odwotania do komendy choraggwi w terminie 21 dni od daty dorgczenia decyz;ji
wnioskodawcy.

Dokumentacja i skladniki majatku ZHP, bedace w uzytkowaniu rozwigzanego
szczepu, przekazywane sg do komendy hufca, ktéra decyduje o ich dalszym



przeznaczeniu z uwzglednieniem praw podstawowych jednostek organizacyjnych
wchodzacych w sktad rozwigzywanego szczepu.

Funkcyjni szczepu

14. Szczepem kieruje i odpowiada za jego prace komenda szczepu, na ktorej czele stoi
komendant szczepu — pelnoletni instruktor wybrany przez instruktoréw i
wedrownikow pelnigcych funkcje instruktorskie w jednostkach organizacyjnych
wchodzacych w skiad szczepu 1 mianowany na funkcje przez wiasciwego komendanta
hufca.

15. Komendant szczepu powinien posiada¢ minimum stopien podharcmistrza i by¢
przeszkolony do petnionej funkc;ji.

16. W szczepie mogg by¢ inni funkcyjni, ktéorych mianuje 1 odwotuje rozkazem
komendant szczepu. Nie dotyczy to druzynowych, ktéorych mianuje i odwotuje
komendant hufca.

Obejmowanie i przekazywanie funkcji komendanta

17. Objecie funkcji komendanta szczepu nastgpuje z chwila mianowania przez
wlasciwego komendanta.

18. Przekazanie skladnikow majatku ZHP bedacych w uzytkowaniu szczepu,
dokumentacji 1 pieczatek szczepu nowo wybranemu komendantowi powinno nastgpi¢
w obecno$ci 0s0b kierujacych podstawowymi jednostkami organizacyjnymi
wchodzacymi w sktad szczepu oraz przedstawiciela komisji rewizyjnej hufca.

19. W terminie 14 dni od daty mianowania komendant szczepu powinien podpisac
zobowigzanie do prowadzenia szczepu. Wzdr zobowigzania do prowadzenia szczepu
stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej instrukcji.

Dzialanie szczepu
20. Do zadan szczepu nalezy:

a) tworzenie wspolnoty gromad, druzyn oraz innych jednostek organizacyjnych
wchodzacych w sktad szczepu, opartej na ciggu wychowawczym oraz stwarzanie
warunkow do ich dzialania,

b) inicjowanie i koordynowanie wspolnych przedsiewzig¢ podstawowych jednostek
organizacyjnych wchodzacych w sktad szczepu,

c) pozyskiwanie nowych instruktorow,

d) metodyczne 1 programowe wspieranie pracy podstawowych jednostek
organizacyjnych wchodzacych w skitad szczepu,

e) prowadzenie szkolenia funkcyjnych dla podstawowych jednostek organizacyjnych
(z wylaczeniem druzynowych) wchodzacych w sktad szczepu,

f) wspieranie organizacji Harcerskiej Akcji Letniej i Zimowej podstawowych
jednostek organizacyjnych wchodzacych w skiad szczepu,

g) pozyskiwanie §rodkow na dziatalno$¢ podstawowych jednostek organizacyjnych
wchodzacych w sktad szczepu,

h) dbanie o regularne optacanie skladek czlonkowskich przez cztonkéw jednostek
organizacyjnych wchodzacych w skitad szczepu,

i) dbanie o dobry wizerunek harcerstwa w srodowisku dziatania.

21. W szczepie moze dziata¢ kapituta préb na stopnie harcerskie.

22. Nadzor nad dziatalnoscig szczepu sprawuje wlasciwa komenda. Szczep podlega takze
kontroli wtasciwej komisji rewizyjnej.

23. Prowadzenie dokumentacji szczepu, dziatalno$ci finansowej 1 gospodarczej,
organizacji wypoczynku letniego 1 zimowego, wspOtpracy zagranicznej i innych



24.

dziatah szczepu organizowane jest zgodnie z obowigzujagcymi w ZHP instrukcjami,
przepisami prawa panstwowego.

Przy szczepie moze dziala¢ koto przyjaciét harcerstwa. Zasady powotywania i
dziatania kota okre$laja odrgbne przepisy.

System kierowania w szczepie

25.

26.

27.

28.

Komenda szczepu:

a) kieruje praca wychowawcza szczepu,

b) odpowiada za realizacje planu pracy w szczepie,

c) odpowiada za prowadzenie dokumentacji szczepu,

d) doskonali swoje umiejetnosci 1 wiedze¢ metodyczna,

e) wykonuje inne czynno$ci powierzone jej przez wtasciwa komende.

Komendant szczepu:

a) kieruje biezaca dziatalnoscia szczepu,

b) reprezentuje szczep,

c) odpowiada za majatek, gospodarke i zobowigzania finansowe szczepu,

d) wydaje rozkazy,

e) przygotowuje nastgpce na funkcje komendanta szczepu.

W sktad komendy szczepu wchodza funkcyjni szczepu oraz osoby kierujagce w
szczepie podstawowymi jednostkami organizacyjnymi. Komendant szczepu okresla
zakres obowigzkow poszczegdlnych cztonkéw komendy i podaje go do wiadomosci w
rozkazie. Ws$rdd czionkow komendy powinien zostaé wskazany instruktor
odpowiedzialny za prowadzenie spraw finansowo-gospodarczych.

Szczep powinien posiada¢ regulamin wewnetrzny lub konstytucje, ktérg przedstawia
wlasciwej komendzie. Regulamin wewnetrzny lub konstytucja moze w sposob
odmienny od opisanego w niniejszej instrukcji regulowac:

a) system kierowania szczepem,

b) tryb pracy.

Tryb pracy komendy szczepu

29.
30.
31.

32.

a)
b)

Tryb pracy komendy szczepu okresla komendant szczepu.

Zebrania komendy szczepu zwotuje komendant.

Decyzje komendanta i uchwaly komendy szczepu sa oglaszane w rozkazie
wydawanym nie rzadziej niz raz na kwartat.

Komenda szczepu przekazuje jednostkom dziatajacym w szczepie:

rozkazy komendanta hufca i1 szczepu,

informacje przekazywane przez komende hufca i komendg¢ choragwi.

Dokumentacja szczepu

33.

34.

a)

W szczepie prowadzi si¢ i przechowuje nastepujaca dokumentacje:
a) plan pracy szczepu na dany rok harcerski,

b) budzet szczepu na rok kalendarzowy,

c) rozkazy komendanta szczepu,

d) rozkazy komendanta hufca,

e) korespondencje szczepu,

f) dokumentacje dziatalnosci programowej i ksztalceniowej,

g) dokumentacj¢ finansowo-gospodarcza.

Komenda szczepu zobowigzana jest do przekazywania do komendy hufca
nastepujacych dokumentow:

rozkazoéw komendanta szczepu,



b) budzetdéw i sprawozdan finansowych,
c) planu pracy szczepu na kolejny rok.

Postanowienia koncowe
35. Instrukcja wchodzi w zycie z dniem 1 wrze$nia 2003 r.

36. W terminie do dnia 30 wrze$nia 2004 r. komendy szczepéw zobowigzane s3 do
dostosowania pracy szczepu do wymagan okreslonych w niniejszej instrukcji.

Zalaczniki:
1) wzor zobowigzania do prowadzenia szczepu

zalgcznik nr 1

do ,, Instrukcji dzialania szczepu”

Zobowigzanie do prowadzenia szczepu

Miejscowos$C, data ......ooceeeveeereeennennne.

Z0bowigzuje S1€ dO PrOWAAZENIA .....eevieeiiieiieeiieeiieeie ettt ettt e etaeeteesteeenbeesaaessseeaeeenseenns
/mazwa szczepu/
od dnia .....ccooeveviieiiennnne zgodnie z przepisami panstwowymi, Statutem ZHP i innymi

przepisami Zwigzku Harcerstwa Polskiego. Jednoczesnie przyjmuje peing odpowiedzialnos¢

prawng 1 materialng wynikajacg z kierowania i funkcjonowania szczepu.
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