
Opis Funkcji 
 
Szczep ZHP Józefów  
im. Roberta G. Hamiltona 

Funkcja 
KWATERMISTRZ SZCZEPU  

Imię i nazwisko, stopień 
ĆWIK MARCIN JANUS-WYGL ĄDAŁA 

Hufiec ZHP Otwock  
im. Roju "Sosny" Szarych Szeregów 

Misja 
NADZOROWANIE SPRZĘTU  SZCZEPU 

Czas trwania funkcji 
28 marca 2014 - 1 września 2015 
 

Zakres obowiązków 
- prowadzenie dokumentacji sprzętowej 
szczepu, 
- dbanie o sprzęt szczepu, 
- przygotowanie sprzętu na każdą akcję, 
- pozyskanie magazynu, 
- kontakt z hufcem w sprawie sprzętu, 
- pozyskiwanie sprzętu, 
- przygotowanie i egzekwowanie procedur 
dot. sprzętu Szczepu, 
- przygotowanie kwaterki obozowej 

Prawo do podejmowania decyzji. 
1. Decyduje samodzielnie i ostatecznie o: 
- wydawaniu sprzętu do użytkowania, 
- sposobie konserwacji i przechowywania 
sprzętu, 
- kwaterce obozowej, 
 
2. Opiniuje w sposób wiążący: 
- zakupach sprzętu 
-  
-  

Kryteria oceny pełnienia funkcji: 
- prawidłowe prowadzenie dokumentacji 
sprzętowej Szczepu, 
- utrzymanie sprzętu szczepu w dobrym 
stanie, 
- łatwy dostęp do sprzętu na każdą akcję, 
- pozyskanie magazynu, 
- dokumentacja kontaktów z hufcem w 
sprawie sprzętu, 
- pozyskany nowy sprzęt, 
- dokumentacja procedur dot. sprzętu 
Szczepu, 
- przygotowanie obozu na przyjazd harcerzy 

Przełożeni: 
- Komendant Szczepu 
 
Podwładni: 
-  
-  
-  

Wsparcie przełożonego w zakresie: 
- wsparcie w załatwianiu spraw formalnych 
- darmowy udział w szkoleniach 
organizowanych przez Hufiec oraz Szczep 
(lub dofinansowanie do szkoleń 
zewnętrznych) związanych z pełnioną funkcją 
- zwrot kosztów przejazdów wykonywanych 
w ramach pełnionych obowiązków (delegacje 
służbowe) 

Wymagany czas miesięcznie: 
- prowadzenie dokumentacji (2 godz.) 
- utrzymanie sprzętu Szczepu (2 godz.) 
- pozyskanie magazynu (3 godz.) 
- współpraca  z hufcem (2 godz.) 
- organizacja kwaterki - raz w roku - (5 dni) 
 

 
Podpis osoby przyjmującej funkcję           Podpis Komendanta Szczepu 
 


